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§1.
Wstep

Niniejszy Regulamin jest zatgcznikiem do Statutu SP 342 i obowigzuje kazdego
uzytkownika. Biblioteka jest integralng czescig Szkoty i jako pracownia stuzy
wszystkim uczniom oraz pracownikom Szkoty. Korzystanie z biblioteki jest bezptatne.

Podstawe zbioru bibliotecznego stanowig lektury szkolne, literatura pigkna,
popularnonaukowa, podreczniki, materialy edukacyjne i c¢wiczeniowe, zbiory
audiowizualne oraz ksigzki metodyczne i  pomoce dydaktyczne. Szczegdlnie
wyrdzniony jest ksiegozbior dot. patrona szkoty prof. Jana Marcina Szancera.

§ 2.
Zadania biblioteki

1. Gromadzenie, opracowywanie, przechowywanie i udostepnianie zbiorow
bibliotecznych zgodnie z profilem ksztatcenia i potrzebami uzytkownikow z
zastrzezeniem, o ktérym w ust. 2.

2. Gromadzenie, opracowywanie, przechowywanie i udostepnianie
podrecznikdw, materiatdw edukacyjnych i materiatdbw céwiczeniowych
zakupionych ze srodkéw dotacji celowej lub przekazanych przez MEN odbywa
sie na warunkach ustalonych zarzgdzeniem Dyrektora Szkoty.

3. Prowadzenie dziatalno$ci informacyjno-edukacyjnej oraz kulturalnej zgodnie z
zatwierdzonymi Planami pracy na dany rok szkolny.

4. Wspbétpraca z nauczycielami oraz rodzicami/opiekunami uczniéw.

5. Wspoipraca z bibliotekami publicznymi i innymi instytucjami.

6. Inne

§3.

Organizacja pracy

W obu budynkach Szkoty funkcjonuje biblioteka.

Ksiegozbior w obu bibliotekach dostosowany jest do wieku uczniéw i ich potrzeb

Podstawowe zadania biblioteczne oraz biezgca obstuga czytelnikow

prowadzone sg za pomoca programu komputerowego ProgMan.

4. Biblioteka szkolna czynna jest dla uzytkownikéw przez 4 dni w tygodniu, w
godzinach umozliwiajgcych dostep do zbioréw wszystkim chetnym. Jeden
dzien w tygodniu przeznacza sie na tzw. prace wewnetrzne nauczyciela —
bibliotekarza (np. opracowywanie i konserwacje ksiegozbioru).

5. O godzinach otwarcia biblioteki powiadamia sie uzytkownikow poprzez
ogtoszenie na drzwiach biblioteki oraz na stronie internetowej szkoty w
pierwszym dniu zaje¢ lekcyjnych w danym roku szkolnym. Godziny pracy ustala
sie na caty rok szkolny.

6. W bibliotece szkolnej funkcjonujg:

1) wypozyczalnia
2) czytelnia
3) Internetowe Centrum Informacji Multimedialne;.

7. Zbiory zgromadzone w ksiegozbiorze podrecznym, udostepniane s3g

czytelnikom wytgcznie na miejscu
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8. Uzytkownikow biblioteki obstugujg nauczyciele — bibliotekarze.

9. Z nauczycielami bibliotekarzami wspotpracujg na zasadach petnej
dobrowolnosci uczniowie bedacy tgcznikami bibliotecznymi klas. tgcznicy
biblioteczni majg obowigzek comiesiecznego sprawdzania stanu ilosciowego
konta uczniow ze swojej klasy.

§4

Szczegolne prawa i obowigzki uzytkownikéw biblioteki

1. Uzytkownicy majg prawo do:

1) korzystania ze zbioréw biblioteki w sprzyjajgcych warunkach tzn. w
ciszy.

2) informacji, porady oraz zgtaszania swoich potrzeb w zakresie
zainteresowan czytelniczych.

2. Uzytkownikéw obowigzuje bezwzgledny zakaz:

1) spozywania positkdw i picia napojow w trakcie pobytu w bibliotece,
2) niszczenia i wynoszenia bez zgody pracownikow udostepnionych
zbioréw.

3. Kazdy uzytkownik biblioteki zobowigzany jest natychmiast zgtosi¢
bibliotekarzowi dostrzezone w ksigzkach lub innych zbiorach uszkodzenia.

4. W trosce o ochrone podrecznikbw i /lub materiatdw edukacyjnych
zakupionych z dotacji celowej panstwa uczen ma obowigzek niezwtocznie
zabezpieczy¢ wypozyczone przez siebie egzemplarze zdejmowalng oktadkg
papierowg lub plastikowa.

5. Uzytkownik odpowiada materialnie za zagubione lub zniszczone zbiory do
wysokosci ceny rynkowej w ten sposéb, ze ma obowigzek odkupienia takiej
samej ksigzki lub po uzgodnieniu z bibliotekarzem zakupu innej ksigzki o tej
samej wartos$ci i tematyce.

6. Odpowiedzialnos¢ materialng za zagubienie lub zniszczenie podrecznikow,
materiatow edukacyjnych i éwiczeniowych, o ktérych mowa w par. 2 ust. 2
reguluje Dyrektor Szkoty w drodze zarzadzenia.

§5.

Zasady korzystania z wypozyczalni

1. Zbiory biblioteczne, za wyj. wymienionych w par. 2 ust 2 udostepniane sa:
1) uczniom - od poniedziatku w trzecim tygodniu po rozpoczeciu roku
szkolnego.
2) pracownikom - od poniedziatku w drugim tygodniu po rozpoczeciu
roku szkolnego.

2. W zwigzku z kohcem zajec¢ lekcyjnych w danym roku szkolnym, obowigzek
zwrocenia wszystkich wolumindw, oprécz wymienionych w par. 2 ust. 2 maja
uczniowie i pracownicy w nastepujgcych terminach:

1) uczniowie - najpdzniej w pigtek na trzy tygodnie przed zakohczeniem
zajet lekcyjnych,

2) pracownicy szkoty - najpOzniej w pigtek na dwa tygodnie przed
zakohczeniem zajec lekcyjnych.
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. Terminy zwracania wypozyczonych podrecznikbw i materiatdw

edukacyjnych , o ktérych mowa w par. 2 ust. 2 reguluje Dyrektor szkoty w
drodze zarzadzenia.

Czytelnikom, ktérzy nie zwrocg wszystkich wypozyczonych ksigzek w
terminie o ktérym w ust. 2 blokuje sie mozliwo$¢ wypozyczania do czasu
zwrotu lub rozliczenia sie w sposéb, o ktérym mowa w par. 4 ust. 5.
Pracownicy odchodzgcy ze szkoty zobowigzani sg do zwrotu wszystkich
wypozyczonych ksigzek. Fakt rozliczenia sie z bibliotekg poswiadcza
nauczyciel bibliotekarz na ,Karcie obiegowe;”.

Szczegobtowe zasady wypozyczania zbioréw innych niz podreczniki:

1) Czytelnik moze wypozyczac¢ ksigzki wytgcznie na swoje nazwisko. W
wyjgtkowych okolicznosciach (choroba ucznia) ksigzki dla niego mogg
wypozyczac rodzice lub rodzenstwo.

2) Dokumentami uprawniajgcymi do wypozyczenia ksigzek jest wazna
legitymacja szkolna lub identyfikator szkolny.

3) Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 2 ksigzki na okres 2 tygodni z tym,
ze uczniowie przygotowujgcy sie do konkurséw majg prawo do
wypozyczenia jednorazowo wiekszej liczby ksigzek.

4) Czytelnik ma prawo przedtuzy¢ okres wypozyczenia na kolejne 2
tygodnie. Zgode na to kazdorazowo wyraza nauczyciel bibliotekarz.

5) Czytelnik ma prawo prosi¢ o zarezerwowanie potrzebnej mu ksigzki.
Prosby o zarezerwowanie uwzgledniane sg w kolejnosci zgtoszenia.

§ 6.

Zasady korzystania z czytelni.

. Osoby korzystajgce z czytelni zobowigzane sg do:

1)  pozostawienia wierzchniego okrycia w szatni lub na wieszaku,

2) wpisania sie do zeszytu korzystajgcych z czytelni.
Ksiegozbidr podreczny udostepniany w czytelni podaje bibliotekarz.
Nauczyciele majg prawo wypozyczac zbiory zebrane w czytelni na lekcje.
Zardbwno pracownicy jak i uczniowie mogg korzysta¢ w czytelni z
encyklopedii multimedialnych oraz Internetu w celach dydaktycznych
zgodnie z zasadami o ktorych w par. 7.

§7.

Zasady korzystania
z Internetowego Centrum Informacji Multimedialnej (ICIM)

. Centrum stuzy uczniom i pracownikom jako nowoczesne zrodio wiedzy

i informaciji.
Opiekunem ucznia w ICIM jest nauczyciel bibliotekarz.

. O godzinach otwarcia Centrum powiadamia sie uzytkownikow poprzez

ogtoszenie na drzwiach biblioteki w pierwszym dniu zajeé lekcyjnych w
danym roku szkolnym. Godziny pracy ustala sie na caty rok szkolny.

Kazda osoba korzystajgca z ICIM przed przystgpieniem do pracy ma
obowigzek wpisa¢ swojg obecnos¢ w specjalnie do tego celu zatozonym



zeszycie, potwierdzajgc tym samym zapoznanie sie z niniejszym
Regulaminem.

5. Uzytkownik ICIM musi posiadac elementarng znajomos¢ obstugi komputera
i programow.

6. Przy jednym stanowisku moze pracowac tylko jedna osoba.

7. Limit czasu korzystania ze stanowiska komputerowego wynosi 30 minut, z
zastrzezeniem ust. 8.

8. Uczen, ktéry korzysta z ICIM w celu odrobienia lekcji, wyszukania
materiatow lub wykonania projektu, prezentacji ma nielimitowany czas
pracy.

9. Opiekun ICIM przydziela kazdemu uzytkownikowi prawa do konkretnych
zasobow lokalnej sieci komputerowe;.

10. Wykorzystywanie komputera do prowadzenia korespondenciji (e-mail),
wysytania sms-6w i rozméw on-line (komunikatory) podlega szczeg6inemu
nadzorowi.

11.Zabrania sie:

1)  dokonywania zmian w ustawieniach systemowych, instalowania
innych programéw i dokonywania zmian w juz istniejgcych
oprogramowaniach,

2) dokonywania jakichkolwiek napraw, a takze manipulowania
sprzetem, niezgodnie z jego przeznaczeniem ,

3) kopiowania oprogramowania zaréwno ze sprzetu nalezgcego do
ICIM, jak réwniez z dostepnych stron internetowych,

4) korzystania z dyskdéw przenosnych wymagajgcych instalacji.

12.Wszelkie usterki, uszkodzenia i nieprawidtowosci w dziataniu sprzetu i
systemu uzytkownik ma obowigzek zgtosi¢ Dbibliotekarzowi bez
podejmowania samowolnej préby naprawy.

13. Stwierdzenie naruszenia zasad netykiety (dobrych obyczajéw, kultury, dobr
osobistych oséb trzecich itp.) spowoduje natychmiastowy zakaz korzystania
z ICIM do odwotania.

14.0 nieprzestrzeganiu Regulaminu biblioteki przez ucznia nauczyciel
bibliotekarz informuje pisemnie wychowawce klasy poprzez e-dziennik
L,Librus”.

§ 8.
FUNDUSZE BIBLIOTEKI

1. Fundusze na dziatalno$¢ biblioteki pochodzg ze $rodkéw finansowych
Szkoty i Rady Rodzicéw:
1) Dyrektor szkoty przygotowuje projekt planu finansowego Szkoty
uwzgledniajgc  w nim $rodki na zakup zbioréw bibliotecznych i
wyposazenie biblioteki. Plan Finansowy Szkoty zatwierdza organ
prowadzacy.
2) Wohptaty rodzicow przeznacza sie zgodnie z planem finansowym
Rady Rodzicow na zakup ksigzek, multimediéw dla uczniéw i/lub inne
zadania.
2. Biblioteka moze pozyskiwac¢ dodatkowe srodki uczestniczgc w programach
rzgdowych, unijnych i innych.



