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Procedura bezpieczenstwa w szkole filialnej SP 342 w zwigzku z epidemig COVID-19

Specyfikacja dokumentu

CEL DOKUMENTU

Celem wprowadzenia Procedury jest:

1. Troska o zapewnienie bezpiecznych oraz higienicznych warunkéw podopiecznym

oraz kadrze sprawujgcej opieke nad podopiecznymi w placowce oswiatowej,

2. Zminimalizowanie ryzyka rozprzestrzeniania sie wirusa COVID-19.

DATA WDROZENIA

Procedura obowiazuje od 25 maja 2020 r.
PODSTAWA PRAWNA

1. Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty,

2. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe,

3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.
w sprawie bezpieczehstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
i placéwkach,

4. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 marca 2020 r. w sprawie
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty
w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19.

5. ,Wytyczne przeciwepidemiczne Gtéwnego Inspektora Sanitarnego z dnia 4 maja 2020

r. dla przedszkoli, oddziatdw przedszkolnych w szkole podstawowej i innych form

1. Definicje

wychowania przedszkolnego oraz instytucji opieki nad dzie¢mi do lat 3.”
6. Wytyczne GIS, MZ i MEN - edukacja wczesnoszkolna, konsultacje, rewalidacja

Do celéw niniejszego dokumentu stosuje sie nastepujgce definicje:

POJECIE DEFINICJA
OBJAWY CHOROBOWE Najczestsze objawy to gorgczka, zmeczenie, suchy kaszel,
WIRUSA COVID-19 dusznosci.
Proces redukcji ilosci biologicznych czynnikow
DEZYNFEKCJA chorobotworczych przez zastosowanie metod fizycznych
i chemicznych.
Szkota Podstawowa z Oddziatami Integracyjnymi nr 342 im.
SZKOLA Jana Marcina Szancera, Szkota Filialna, ul. Topolowa 15
(Szkota)
PODOPIECZNI Dzieci i uczniowie klas I-1ll uczeszczajacy do Szkoty
RODZICE llekro¢ mowa - rozumie sie takze opiekunéw prawnych
PRACOWNICY Osoby .ZatI‘U(’ZlnI.OI”Ie na stanowisku nauczyciela lub na innym
stanowisku, Swiadczgce prace na rzecz SP 342
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Opis postepowania:

1. Wstep

1.

Szkota umozliwia kontynuacje nauczania, wychowania i opieki w oddziatach
przedszkolnych oraz zaje¢ opiekunczo-wychowawczych z elementami zajec
dydaktycznych w klasach I-lll, w trybie stacjonarnym realizowanych
z uwzglednieniem zasad rezimu sanitarnego opisanych w niniejszym dokumencie.

Z zaje¢ w oddziatach przedszkolnych w pierwszej kolejnosci mogg skorzystaé
podopieczni, ktérych rodzice (takze osoby samotnie wychowujgce dziecko):

a) sg pracownikami systemu ochrony zdrowia, stuzb mundurowych,
pracownikami handlu i przedsiebiorstw produkcyjnych, realizujgcy
zadania zwigzane z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-19,

b) nie majg mozliwosci pogodzenia pracy z opieka nad dzieémi w domu.

Zajecia opiekuinczo wychowawcze szkota zorganizuje dla ucznidow, ktérych
rodzice zgtosza takg potrzebe.

W przypadku zaistnienia koniecznosci ograniczenia liczby miejsc
w oddziatach przedszkolnych i klasach I-lll, decyzje o mozliwosci przyjecia
podopiecznego, podejmuje sie na podstawie pisemnego oswiadczenia zlozonego
przez rodzicéw, a dotyczgcego spetniania kryteriow, o ktérych mowa w pkt 2.

Wszyscy rodzice podopiecznych zobowigzani sg do zapoznania sie z nowymi
zasadami funkcjonowania opisanymi w niniejszej procedurze oraz majg obowigzek
ich przestrzegania.

Rodzic, ktory wyraza cheé, aby jego dziecko skorzystato z ustug $wiadczonych
przez szkote opisanych w pkt. 1 zobowigzany jest przekaza¢ osobiscie lub
elektronicznie na adres: filia@sp342.waw.pl wtkasnorecznie podpisane formularze:

a. ,,Potwierdzenie udziatlu dziecka w zajeciach prowadzonych w systemie
rezimu sanitarnego”,

b. ,,Zgode na pomiar temperatury u dziecka”

c. Oswiadczenie rodzica/opiekuna dot. spetniania kryteriow o ktérych
mowa w pkt 2.

Osoby nieposiadajgce mozliwosci technicznych wystania skanéw wymienionych
w pkt. 6 dokumentéw, mogg wypetnic¢ formularze w filii szkoty przy ul. Topolowej 15.
Szkota w wiadomosci zwrotnej poinformuje poprzez e-dziennik o mozliwosci
przyjecia dziecka do szkoty.

Szkota oswiadcza, ze wdrozyta i stosuje wszelkie procedury bezpieczenstwa
zwigzku z pandemig wirusa COVID-19. Pracownicy majg obowigzek przestrzegania
wdrozonych procedur. Szkota doklada wszelkich staran, aby jakiekolwiek ryzyko
zakazenia wirusem COVID-19 zostato w petni zminimalizowane. Nalezy zaznaczy¢,
ze mimo dotozenia wszelkiej starannosci przez organ prowadzgcy i szkote, moze
dojs¢ do zakazenia, gdyz cze$¢ przypadkdw przebiega catkowicie bezobjawowo.
Za tego rodzaju zdarzenia szkota nie ponosi odpowiedzialnosci.

str. 3


mailto:filia@sp342.waw.pl

Procedura bezpieczenstwa w szkole filialnej SP 342 w zwigzku z epidemig COVID-19

2. Zasady organizacji szkoty.

1.

10.

11.

12.

13.
14.

Dyrektor szkoty przeprowadzit spotkanie z pracownikami na temat sposobdéw
zapobiegania i przeciwdziatania COVID-19.

Szkofa w miare mozliwosci nie angazuje w zajecia opiekuncze nauczycieli i innych
pracownikéw powyzej 60 roku zycia.

Szkota unika rotacji pracownikow i ogranicza liczbe oséb uprawnionych do wejscia
na teren szkoty.

W szkole codziennie mierzy sie temperature ciata kazdemu pracownikowi przed
przystgpieniem przez niego do wykonywania obowigzkéw. W przypadku
stwierdzenia, ze temperatura przekracza 37,5°C pracownik nie zostaje dopuszczony
do Swiadczenia pracy na terenie szkoty.

Jezeli w domu pracownika przebywa osoba objeta kwarantanng, pracownik przez
okres kwarantanny tej osoby réwniez przebywa na kwarantannie.

Pracownicy zachowujg miedzy sobg oraz w kontaktach z osobami odwiedzajgcymi
szkotfe dystans wynoszacy min. 1,5 m.

Pracownicy sg zobowigzani do zachowania szczegdlnych srodkéw ostroznosci.

Pracownicy na terenie szkoly nie majg obowigzku zakrywania nosa i ust,
z wyjatkiem oséb podajgcych positki podopiecznym. W przypadku bliskiej interakc;ji
z podopiecznym opiekun grupy ma obowigzek zakrycia nosa i ust oraz mycia rgk
przed i po czynnosci, ewentualnie zatozenia jednorazowych rekawiczek.

Kazdy pracownik ma dostep do cieptej wody, mydta i ptynu dezynfekcyjnego oraz
w razie potrzeby do indywidualnych $rodkéw ochrony osobistej: maseczki
jednorazowe lub wielokrotnego uzytku, fartuch i rekawiczki, przytbice na okreslone
stanowiska.

Na terenie szkoty zostaly wywieszone instrukcje z zasadami prawidtowego mycia
rgk oraz instrukcje do dezynfekc;ji rgk.

Na terenie szkoty wyznaczono pomieszczenie (P.01) wyposazone w $rodki ochrony
osobistej, w ktéorym mozna odizolowaé osobe, w przypadku stwierdzenia u niej
objawéw chorobowych wirusa COVID-19.

Podaje sie do wiadomosci pracownikéw i oséb przebywajacych w szkole wykazy
numeréw telefonéw do organu prowadzgcego szkote, kuratora oswiaty, wiasciwej
stacji sanitarno-epidemiologicznej, oddziatu zakaznego szpitala i stuzb medycznych.
oraz organow, z ktérymi nalezy sie kontaktowac¢ w przypadku stwierdzenia objawéw
chorobowych. Wykazy umieszczone zostajg: przy wejsciu gtdwnym, w salach
w ktérych przebywajg podopieczni w pomieszczeniu przeznaczonym na izolatke
(P.0.1), w sekretariacie, w dyzurce oraz pomieszczeniu socjalnym i pokoju
nauczycielskim, a takze szatniach.

Pracownik administracji gospodarczej monitoruje codzienne prace porzgdkowe.

Szkota w sposéb szczegdlny dba o utrzymywanie czystosci ciggow
komunikacyjnych, dezynfekowanie powierzchni dotykowych: poreczy, klamek,
wigcznikéw Swiatta, uchwytow, poreczy krzeset i powierzchni ptaskich, w tym blatow
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15.

16.

17.

18.
19.

20.

21.

22.

23.

24.
25.

26.
27.

28.

29.

30.
31.

32.

w salachi w pomieszczeniach, w ktérych spozywane sg positki. Czynnosci te
wykonywane s3g na biezgco, przynamniej dwa razy dziennie.

Toaleta poddawana jest biezgcej dezynfekcji.

Z miejsc na terenie szkoty, gdzie przebywajg podopieczni usuniete zostaty i sprzety,
ktérych nie mozna skutecznie dezynfekowac (np. pluszowe zabawki). Przedmioty
lub sprzety wykorzystywane do zaje¢ poddawane sg dezynfekgiji.

Minimalna przestrzen w sali do wypoczynku, zabawy i zaje¢ podopiecznych nie jest
mniejsza niz 4 m2 na jednego podopiecznego i kazdego opiekuna,

W sali gimnastycznej moze przebywac jedna grupa.

Grupa przedszkolna liczy nie wiecej niz 10 podopiecznych, z tym, Zze grupa
przebywajgca w sali P.05 liczy nie wiecej niz 11 podopiecznych.

Grupa szkolna liczy nie wiecej niz 12 ucznidow. Przy okreslaniu liczebnosci grupy
uwzglednia sie rodzaj niepetnosprawnosci ucznidw z orzeczeniem o potrzebie
ksztatcenia specjalnego.

Podopieczni posiadajg wlasne przybory, ewentualnie materiaty c¢wiczeniowe
i podreczniki, ktore mogg znajdowac sie na stoliku lub w plecaku. Podopieczni nie
wymieniajg sie przyborami miedzy sobag.

Podopieczni nie mogg przynosi¢ dodatkowych, zbednych przedmiotow, w tym
zabawek. Rodzice zobowigzani sg do zachowania nalezytej starannosci
W przestrzeganiu niniejszego zakazu.

Podopieczni z poszczegdinych grup nie majg ze sobg kontaktu. Pracownicy dbajg
o przebywanie podopiecznych w wyznaczonych i statych salach.

Szkota dba, aby podopieczni spozywali positki w odlegtosci od siebie.

Nauczyciele wietrzg sale, w ktdrej organizujg zajecia, co najmniej raz na godzine.
Natomiast gimnastyke srédlekcyjng prowadzg przy otwartych oknach.

Szkota zakazata korzystania ze zrédetka wody pitne;j.

Nauczyciele dbajg o czeste i regularne mycie ragk przez podopiecznych,
w szczegolnosci przed spozywaniem positkow.

Pracownicy firmy dowozgcej positki nie kontaktujg sie z podopiecznymi i opiekunami
grup.

Positki dostarczane w jednorazowych opakowaniach sg wydawane w systemie
Zmianowym

Wszelkie wyjscia poza teren szkoty w ramach prowadzenia zaje¢ zostaly zakazane.

Do czasu zakonczenia remontu dachu budynku szkoty, podopieczni nie moga
korzysta¢ z boiska i placu zabaw. Po zakonczeniu remontu podopieczni, pod
nadzorem nauczycieli, bedg mogli mogg korzysta¢ z boiska i placu zabaw. Sprzet
na placu zabaw lub boisku bedzie poddawany codziennej dezynfekciji.

Wychowawcy oddziatdw przedszkolnych i nauczyciele prowadzgcy zajecia
opiekunczo-wychowawcze w ramach zorganizowania Sciezki szybkiej komunikacji
z rodzicami podopiecznych sprawdzajg aktualnos¢ otrzymanych od nich danych
kontaktowych.
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33.

Nauczyciele prowadzg dla podopiecznych zajecia na temat sposobdéw zwalczania
i przeciwdziatania COVID-19 dostosowane do wieku podopiecznych.

3. Obowiagzki rodzicow, oséb upowaznionych do odbioru dzieci,
interesantow.

1.

10.

Szkota zastrzega sobie mozliwo$¢ mierzenia temperatury ciata kazdej osobie
wchodzacej na teren, w tym podopiecznych szkoty. Temperatura ciata bedzie
mierzona przez upowaznionego pracownika przy wejsciu do szkoty. Wyniki pomiaru
nie beda utrwalane.

Jezeli pomiar temperatury ciata danej osoby przekroczy 37,5 °C szkota ma prawo
odmoéwié wpuszczenia takiej osoby do budynku.

Kazda osoba wchodzgca na teren szkoty ma obowigzek zakrycia ust i nosa oraz
skorzystania przy wejsciu z mozliwo$ci dezynfekcji rgk. Przy dozownikach z ptynem
do dezynfekcji rgk zamieszczono instrukcje prawidtowej dezynfekcji rak.

Osoby wchodzgce na teren szkoly zobowigzane sg do zachowania dystansu
fizycznego wzgledem pracownikdw oraz podopiecznych i innych o0sob,
wynoszgcego min. 2 m.

Na terenie szkoty mogg przebywac wytgcznie podopieczni, ktérzy nie majg objawow
chorobowych. Rodzice zobowigzani sg do codziennej weryfikacji stanu zdrowia
dzieci, a w przypadku stwierdzenia objawéw chorobowych do nieprzyprowadzania
dziecka do szkoty.

W przypadku wykazywania objawow chorobowych szkota ma prawo odméwié
przyjecia dziecka do grupy.

Jezeli w domu podopiecznego przebywa osoba objeta kwarantanng, rodzic nie
moze przez okres kwarantanny tej osoby przyprowadza¢ dziecka do szkoty.

Rodzice zobowigzani sg do przypominania dziecku o podstawowych zasadach
higieny oraz wspotpracy ze szkotg w zakresie zachowania najwyzszych standardéw
bezpieczenhstwa.

Rodzice podopiecznych zobowigzani sg do weryfikacji aktualnosci danych
kontaktowych, ktérymi dysponuje szkota.

Przyprowadzenie dziecka na zajecia prowadzone w systemie rezimu sanitarnego
jest rownoznaczne z akceptacja nowych zasad funkcjonowania szkoty oraz
oznacza, ze rodzic zobowigzuje sie do ich stosowania.

4. Organizacja pracy biblioteki

1.

Nowa organizacja trybu pracy nauczycieli bibliotekarzy uwzglednia system
zmianowy oraz utrzymanie niezbednej rezerwy kadrowej, na wypadek wzrostu
ryzyka zakazenia, co oznacza, ze jeden z nauczycieli realizuje swoje pensum w
szkole, drugi nauczyciel realizuje pensum w systemie pracy zdalne;j.

,Regulamin biblioteki” stosuje sie odpowiednio do niniejszych ,Procedur
bezpieczehstwa w szkole filialnej”

W okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania szkoty biblioteka jest zamknieta
dla czytelnikow.
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4.

5.

10.

11.
12.

Nauczyciel bibliotekarz ustala harmonogram i miejsce przyjmowania zwrotéw
podrecznikéw i ksigzek i podaje go niezwtocznie do wiadomosci rodzicéw przez
e-dziennik. Kohcowa data musi uwzglednia¢ zasady, ze :

a. uczen, ktoremu wyznaczono termin egzaminu poprawkowego rozlicza sie
Z wypozyczonego kompletu podrecznikéw, za wyjgtkiem podrecznika celem
przygotowania sie do egzaminu. Zwrot tego podrecznika nastepuje nie
pozniej niz 31 sierpnia 2020 r.

b. uczen odchodzgcy ze szkoty w trakcie roku szkolnego ma obowigzek
zwroci¢ wypozyczone podreczniki do biblioteki SP 342 najpdzniej z dniem
odejscia ze szkoty.

C. uczeh z niepetnosprawnosciami odchodzgcy ze szkoty w trakcie roku
szkolnego, zatrzymuje tylko podreczniki dostosowane do jego potrzeb
edukacyjnych i mozliwosci psychofizycznych. Ksigzki te stajg sie wlasnoscig
organu prowadzgcego szkote, do ktérej uczen przechodzi.

Osoba zwracajgca podreczniki i ksigzki zobowigzana jest odpowiednio je
zapakowac i oznaczy¢:

a. podreczniki umieszcza sie w reklaméwce Iub worku foliowym,
z nastepujgcym opisem na zewnatrz: imie i nazwisko ucznia, klasa, data
zwrotu, numery oddawanych podrecznikéw . Tak zapakowane i opisane
pozostawia sie w wyznaczonym miejscu na ZWROTY (przedsionek)

b. ksigzki umieszcza si¢ w reklaméwce Ilub worku foliowym
z nastepujgcym opisem: imie i nazwisko ucznia, klasa, data zwrotu. Tak
zapakowane i opisane pozostawia sie wyznaczonym miejscu na ZWROTY
(przedsionek) .

Po przyjeciu ksigzek od uzytkownika, sg one poddawane 3 dniowej kwarantannie.
Po uptywie kwarantanny nauczyciele — bibliotekarze dokonujg oceny stanu
technicznego zwrdconych podrecznikow oraz ksigzek.

Uzytkownik odpowiada materialnie za zagubione Ilub zniszczone zbiory do
wysokosci ceny rynkowej w ten sposéb, ze ma obowigzek odkupienia takiej same;j
ksigzki lub po uzgodnieniu z bibliotekarzem obowigzek zakupu innej ksigzki o tej
samej wartosci i tematyce.

. W przypadku zniszczenia lub zgubienia wypozyczonych uczniowi podrecznikéw

zakupionych przez szkote z dotacji celowej rodzice zobowigzani sg do:
a. zakupu nowego egzemplarza we wtasnym zakresie lub

b. zwrotu kosztu jego zakupu na konto szkoty. Szczegdtowe dane niezbedne
do dokonania przelewu, w tym numer rachunku bankowego, kwota wpfaty,
tytut przelewu sa dostepne u nauczycieli bibliotekarzy. Informacje taka
przekazuje sie rodzicowi telefonicznie lub przez e-dziennik.

. Zagubienie piyty CD, DVD i innych czesci podrecznika skutkuje koniecznoscig

zwrotu kosztu danego podrecznika Ilub zakupu kompletnego egzemplarza
podrecznika/materiatu edukacyjnego we wtasnym zakresie

Nauczyciel - bibliotekarz podczas wykonywania swoich obowigzkéw nosi
maseczke, ewentualnie przytbice oraz rekawiczki ochronne i zachowuje bezpieczng
2 metrowg odlegtos¢ od innych oséb.

Pomieszczenie biblioteki wietrzy sie regularnie co godzine.

Powierzchnie dotykowe: klawiatury, monitory, blaty, myszki, witgczniki Swiatet,
klamki dezynfekuje sie po zakonczonym dniu pracy.

str. 7



