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Rozdzial 1
Wstep

§ 1.

Niniejszy regulamin biblioteki Szkoty Podstawowej z Oddziatami Integracyjnymi Nr 342
im. Jana Marcina Szancera obowigzuje kazdego uzytkownika. Biblioteka jest integralng
czeScig szkoty i jako pracownia stuzy wszystkim uczniom oraz pracownikom.
Korzystanie z biblioteki jest bezptatne.

Podstawe zbioru bibliotecznego stanowig lektury szkolne, literatura piekna,
popularnonaukowa, podreczniki, materiaty edukacyjne i ¢wiczeniowe, zbiory
audiowizualne oraz ksigzki metodyczne, czasopisma i pomoce dydaktyczne.
Szczegdblnie wyrdzniony jest ksiegozbidr dot. patrona szkoty prof. Jana Marcina
Szancera.

Rozdzial 2
Organizacja czytelni i wypozyczalni
§ 2.

=

Biblioteka zorganizowana jest w obu budynkach szkoty.

2. Ksiegozbiér w obu bibliotekach dostosowany jest do wieku uczniow i ich potrzeb.

3. W ramach biblioteki funkcjonuja:

1) wypozyczalnia;
2) czytelnia.

4. Podstawowe zadania biblioteczne oraz biezgca obstuga czytelnikbw prowadzone
sg z wykorzystaniem programu komputerowego.

5. Biblioteka szkolna czynna jest dla uzytkownikow przez 4 dni w tygodniu, w
godzinach umozliwiajgcych dostep do zbioréw wszystkim chetnym. Jeden dzien w
tygodniu przeznacza sie na tzw. prace wewnetrzne (np. opracowanie i konserwacje
ksiegozbioru).

6. O godzinach otwarcia biblioteki uzytkownicy informowani sg poprzez ogtoszenie na
drzwiach biblioteki oraz na stronie internetowej szkoty w pierwszym dniu zajec
lekcyjnych w danym roku szkolnym. Godziny pracy ustala sie na caty rok szkolny.

7. Zbiory zgromadzone w ksiegozbiorze podrecznym, udostepniane sg czytelnikom na
miejscu.

8. Uzytkownikdw biblioteki obstugujg nauczyciele — bibliotekarze.

§ 3.

1. Podreczniki oraz materiaty ¢wiczeniowe sg wypozyczane/przekazywane uczniom
sukcesywnie poczgwszy od wrzesnia, a pozostata literatura oraz lektury jest
wypozyczana od pazdziernika.

2. Zbiory biblioteczne udostepniane sg nauczycielom z dniem rozpoczecia roku
szkolnego.
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. W zwigzku z zakonczeniem zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych w danym roku
szkolnym obowigzek zwrécenia wszystkich wolumindéw, oprécz wymienionych
w § 8, majg uczniowie i pracownicy w nastepujgcych terminach:
1) uczniowie - najp6zniej w pigtek na dwa tygodnie przed zakonhczeniem
zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych;
2) pracownicy szkoty — najpdzniej w pigtek, tydzieh przed zakohczeniem
zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych.

. Terminy zwracania wypozyczonych podrecznikdw i materiatdw edukacyjnych

okreslone sg w § 8.

. Czytelnikom, ktérzy nie zwrécg wszystkich wypozyczonych ksigzek w terminie,

o ktérym mowa w ust. 3 i/lub 4, blokuje sie mozliwo$¢ wypozyczania do czasu

zwrotu lub - w przypadku zagubienia ksigzek - do czasu rozliczenia sie w sposéb, o

ktorym mowa w § 7.

. Pracownicy odchodzgcy ze szkoly zobowigzani sg do zwrotu wszystkich

wypozyczonych materiatdw bibliotecznych. Fakt rozliczenia sie z bibliotekg

poswiadcza nauczyciel bibliotekarz na ,Karcie obiegowej”.

. Szczegodtowe zasady wypozyczania zbiorow innych niz podreczniki:

1) czytelnik moze wypozycza¢ ksigzki wytgcznie na swoje nazwisko;
w wyjagtkowych okolicznosciach (choroba ucznia) ksigzki dla niego moga
wypozyczac rodzice lub rodzenstwo;

2) jednorazowo mozna wypozyczyC 3 ksigzki na okres 2 tygodni, a lektury na
miesigc; uczniowie przygotowujgcy sie do konkurséw majg prawo do
wypozyczenia jednorazowo wiekszej liczby ksigzek;

3) czytelnik ma prawo przedtuzy¢ termin wypozyczenia na kolejne 2 tygodnie;
zgode na to kazdorazowo wyraza nauczyciel bibliotekarz;

4) czytelnik ma prawo prosi¢ o zarezerwowanie potrzebnej mu ksigzki.
Prosby o zarezerwowanie uwzgledniane sg w kolejnosci zgtoszenia;

5) kazdy czytelnik moze wypozyczy¢ ksigzki na okres ferii zimowych
i Swigtecznych.

§4.

. Osoby korzystajgce z czytelni zobowigzane sg do:

1) pozostawienia wierzchniego okrycia w szatni;

2) wpisania sie do zeszytu odwiedzin w czytelni.

. Uczen samodzielnie wybiera pozycje z ksiegozbioru podrecznego lub korzysta z
pomocy nauczyciela bibliotekarza.

. Nauczyciele majg prawo wypozyczac zbiory zebrane w czytelni na lekcje.

. Zaréwno pracownicy jak i uczniowie mogg korzysta¢c w czytelni z encyklopedii
multimedialnych oraz Internetu w celach dydaktycznych zgodnie z zasadami, o
ktorych w § 5.

§ 5.

Uczen moze korzystaé ze stanowiska komputerowego w celu odrobienia lekciji,
wyszukania materiatow lub wykonania projektu, prezentacji.
Uczen musi posiadac elementarng znajomos¢ obstugi komputera i programéw.
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Zabrania sie:
1) dokonywania zmian w ustawieniach systemowych, instalowania innych
programow i dokonywania zmian w juz istniejgcych oprogramowaniach;
2) dokonywania jakichkolwiek napraw, a takze manipulowania sprzetem,
niezgodnie z jego przeznaczeniem;
3) kopiowania oprogramowania;
4) korzystania z dyskow przenosnych wymagajgcych instalacji.
. Wszelkie usterki, uszkodzenia i nieprawidtowosci w dziataniu sprzetu i systemu
uzytkownik ma obowigzek zgtosic bibliotekarzowi.
. Stwierdzenie naruszenia zasad netykiety (dobrych obyczajéw, kultury, dobr
osobistych oséb trzecich itp.) spowoduje natychmiastowy zakaz korzystania ze
stanowisk komputerowych do odwotania.
. O nieprzestrzeganiu regulaminu biblioteki przez ucznia nauczyciel bibliotekarz
informuje wychowawce klasy przez dziennik elektroniczny.

Rozdziat 3
Prawa i obowigzki uzytkownikow

§ 6.

. Uzytkownicy majg prawo do:

1) korzystania ze zbioréw biblioteki w sprzyjajgcych warunkach tzn. w ciszy;

2) informacji, porady oraz zgtaszania swoich potrzeb w zakresie
zainteresowan czytelniczych.

. Uzytkownikéw obowigzuje zakaz:

1) spozywania positkow i picia napojéw w trakcie pobytu w bibliotece;

2) niszczenia i wynoszenia zbioréw bez zgody pracownikow.

. Kazdy uzytkownik biblioteki zobowigzany jest natychmiast zgtosi¢ bibliotekarzowi

dostrzezone w ksigzkach lub innych zbiorach uszkodzenia.

. W trosce o ochrone podrecznikéw i materiatdw edukacyjnych zakupionych z dotac;ji

celowej panstwa uczen ma obowigzek niezwiocznie zabezpieczy¢ wypozyczone

przez siebie egzemplarze zdejmowalng okfadkg papierowg lub plastikowa.

§7.

Uzytkownik odpowiada materialnie za zagubione lub zniszczone zbiory do
wysokosci ceny rynkowej w ten sposbb, ze ma obowigzek odkupienia takiej same;j
ksigzki lub po uzgodnieniu z bibliotekarzem obowigzek zakupu innej ksigzki o tej
samej wartos$ci i tematyce.

Rozdziat 4
Szczegotowe warunki korzystania przez uczniéw z podrecznikéw, materiatow
edukacyjnych i éwiczeniowych.

§ 8.
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. Podreczniki do zaje¢C z zakresu edukacji: polonistycznej, matematycznej,
przyrodniczej i spotecznej, podreczniki do zaje¢ z zakresu danego jezyka
obcego nowozytnego oraz pozostate podreczniki i/lub materiaty edukacyjne i
materiaty ¢wiczeniowe zakupione z dotacji celowej z budzetu panstwa dla
uczniow SP 342 sg wiasnoscia organu prowadzgcego szkote tj. miasta
stotecznego Warszawy.

. Podreczniki, materiaty edukacyjne i materiaty ¢wiczeniowe, o ktorych mowa w
ust. 1 gromadzone sg w bibliotece szkolnej.

. Podreczniki i/lub materiaty edukacyjne do danej klasy uzytkowane sg w szkole
przez 3 lata, a materiaty ¢wiczeniowe przez okres jednego roku.

. Ewidencjonowanie podrecznikdw i materiatbw edukacyjnych prowadzi sie na
zasadach przyjetych w bibliotece szkolnej, z zastrzezeniem, ze po uptywie 3 lat
wraz z przyjeciem na stan podrecznikow z kolejnej dotacji, uzytkowane
podreczniki i materiaty sg wykreslane z ewidencji. Materiatéw ¢wiczeniowych nie
ewidencjonuje sie.

. Podreczniki i/lub materiaty edukacyjne biblioteka szkolna wypozycza na czas
okreslony przez nauczyciela danych zaje¢, nie dtuzej niz do konca zajec
dydaktyczno-wychowawczych w danym roku szkolnym, z tym, ze:

1) uczen, ktéremu wyznaczono termin egzaminu poprawkowego rozlicza sie
z wypozyczonego kompletu podrecznikéw/materiatéw edukacyjnych, za
wyjatkiem podrecznika/materiatu  edukacyjnego potrzebnego celem
przygotowania sie do egzaminu. Zwrot tego podrecznika/materiatu
edukacyjnego nastepuje nie pozniej niz 31 sierpnia danego roku
szkolnego;

2) uczen odchodzacy ze szkoty w trakcie roku szkolnego ma obowigzek
zwroci¢ wypozyczone podreczniki/materialty edukacyjne do biblioteki SP
342 najpdzniej z dniem odejscia ze szkoty;

3) uczen niepetnosprawny odchodzacy ze szkoty w trakcie roku szkolnego,
zatrzymuje tylko podreczniki/materiaty edukacyjne dostosowane do jego
potrzeb edukacyjnych i mozliwosci psychofizycznych. Ksigzki te stajg sie
wiasnoscig organu prowadzgcego szkote, do ktérej uczen przechodzi.

. Dotgczone do podrecznika i/lub materialu edukacyjnego oryginalne ptyty CD,
DVD i inne dodatki (np. mapy) stanowig jego integralng czesc¢ i nalezy je zwrdécié
wraz z podrecznikiem/materiatem edukacyjnym.

. Materiaty ¢wiczeniowe biblioteka szkolna przekazuje uczniom na wiasnosc¢ za
pisemnym potwierdzeniem odbioru przez rodzicow /opiekunéw prawnych.

. W  przypadku zniszczenia lub zgubienia  wypozyczonych  uczniowi
podrecznikéw/materiatdbw edukacyjnych zakupionych przez szkote z dotacji
celowej rodzice zobowigzani sg do:

1) zakupu nowego egzemplarza we wtasnym zakresie lub

2) zwrotu kosztu jego zakupu na konto Dzielnicowego Biura Finansow
Oswiaty Dzielnicy Biatoteka. Szczegétowe dane niezbedne do dokonania
przelewu, w tym numer rachunku bankowego, kwota wptaty, tytut przelewu
sg dostepne u nauczycieli bibliotekarzy.

. Zagubienie ptyty CD, DVD i innych czesci podrecznika skutkuje koniecznoscig
zwrotu kosztu danego podrecznika lub zakupu kompletnego egzemplarza
podrecznika/materiatu edukacyjnego we wtasnym zakresie.
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10.W przypadku zniszczenia lub zgubienia przekazanych materiatow ¢wiczeniowych
rodzice/opiekunowie prawni zapewniajg nowy egzemplarz we wkasnym zakresie.

11.0cena stopnia zniszczenia podrecznikow i materiatbw edukacyjnych
wypozyczonych uczniom nalezy do nauczyciela biblioteki z tym, ze brakujgce
kartki, zniszczenia i zabrudzenia uniemozliwiajgce odczytanie tekstu Ilub
ilustracji/grafiki, a takze zalania ptynami powodujgce nieprzyjemny zapach ksigzki
sg bezwzglednym wskazaniem do zakupu nowego egzemplarza we wiasnym
zakresie lub zwrotu kosztow zgodnie z ust. 8.

12.W wykonywaniu czynnosci, o ktorych mowa w ust. 5 i 7 posredniczg
wychowawcy klas.

Rozdziat 5
Wspétpraca biblioteki z uczniami, nauczycielami i rodzicami
oraz innymi bibliotekami.

§9.

1. Z nauczycielami bibliotekarzami wspotpracujg na zasadach petnej dobrowolnosci
uczniowie nalezgcy do aktywu bibliotecznego oraz uczniowie bedacy tgcznikami
bibliotecznymi klas.

2. tacznicy biblioteczni majg obowigzek comiesiecznego sprawdzania stanu
ilosciowego konta uczniéw ze swojej klasy.

3. Biblioteka szkolna wspotpracuje z Bibliotekg Pedagogiczng i bibliotekami
publicznymi w zakresie:

1) udziatu w konferencjach metodycznych, warsztatach, projektach itp.;
2) popularyzacji na terenie szkoty zaje¢ proponowanych przez te instytucje.

§ 10.

1. W celu pozyskania s$rodkow finansowych na zakup ksigzek biblioteka
wspotpracuje z Radg Rodzicéw SP 342.

2. Wpfaty rodzicéw przeznacza sie zgodnie z planem finansowym Rady Rodzicéw
SP 342 na zakup ksigzek, czasopism, multimediéw dla uczniéw i/lub inne
zadania.

3. Fundusze na dziatalno$¢ biblioteki pochodzg takze ze $rodkéw finansowych
szkoty. Dyrektor przygotowuje projekt planu finansowego szkoty uwzgledniajgc
w nim srodki na zakup zbiorow bibliotecznych i wyposazenie biblioteki. Plan
finansowy szkoty zatwierdza organ prowadzacy.

4. Biblioteka moze pozyskiwa¢ dodatkowe srodki uczestniczgc w programach
rzadowych, unijnych i innych.



